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TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

GUIA RÁPIDO PARA ELABORAÇÃO DE CITAÇÕES 

 

1 INTRODUÇÃO 

 

Citação: Pode-se conceituar citação como “menção, no texto, de uma informação extraída de 

outra fonte.” (ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2002, p.1). 

IMPORTANTE: todas citações presentes no texto devem ser referenciadas (devido aos Direitos 

Autorais) e o autor deve optar por dois sistemas: alfabético ou numérico. Neste caso será adotado 

o sistema alfabético e essa escolha irá determinar a ordem das referências no final do trabalho. 

 

Orientações Gerais:  

 No Sistema Alfabético, as citações são feitas pelo sobrenome do autor e relacionadas na 

seção referências em ordem alfabética, também denominada Autor-data; 

 As citações presentes no texto devem apresentar indicação do autor e data da obra citada; 

 As citações independem do suporte em que a informação está registrada, devendo obedecer 

o conjunto de regras estabelecidas para cada tipo de citação; 

 Quando o autor da citação estiver inserido no texto a grafia deverá ser minúscula (caixa 

baixa) e, quando estiver disposto entre parênteses todo em letra maiúscula (caixa alta): 

 Segundo McGregor (1999, p. 9)... 

 Texto. (SOUZA, 1998). 

 Para as citações diretas inclui-se a indicação de página. 

 

2 TIPOS DE CITAÇÕES 

 

Citação indireta: trata-se da transcrição das idéias do autor utilizando-se de suas próprias 

palavras, caracteriza-se pela exposição da compreensão a partir do conhecimento gerado por 

outros autores. 

Citação direta: trata-se da transcrição textual e literal na íntegra, em outras palavras, cópia 

idêntica ao original. 

 Com até 03 linhas: devem ser inseridas entre “aspas duplas”, no texto. As ‘aspas’ simples são 

utilizadas para indicar citação dentro de citação. 

 Com mais de 03 linhas: devem apresentar recuo de 4 cm da margem esquerda com tipo de 

letra menor que a utilizada no texto, sem aspas e com espaçamento simples. 
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Citação indireta 

Neste texto, o papel do bibliotecário ganha importância como educador. (DUDZIAK; GABRIEL; 

VILLELA, 2000). 

 

Citação direta com até 03 linhas 

Segundo Silva (1999, p. 73) “o Brasil também acompanhou esse processo, com o atraso 

inevitável”. 

 

Citação direta com mais de 03 linhas 

Neste particular Oliveira Neto (1997, p. 516) registrou que: 

Pode-se expressar a importância do cooperativismo na agricultura brasileira 
através da participação das cooperativas no cenário produtivo nacional, em que 
grande parte da produção de soja, milho, leite, suínos, entre outros, é feita por 
cooperativas. 

 

Citação de citação 

No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um processamento 

serial que começa com uma fixação ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda para a direita 

de forma linear. 

No exemplo acima aplica-se também Gough (1972), citado por Nardi (1993), ou seja, referencia-

se a obra de Nardi, a qual foi consultada. Enquanto que, quando tratado como indicação, aplica-se 

(GOUGH, 1972, p. 172 apud NARDI, 1993, p. 214-215). 

 

Observações 

Quando tratar-se de citação de texto traduzido pelo autor, a expressão “tradução nossa” deverá 

ser incluída após a chamada da citação entre parênteses.  

“Ao fazê-lo pode estar envolto em culpa, perversão, ódio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador 

e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, tradução nossa). 

 

3 APRESENTAÇÕES DO SISTEMA AUTOR-DATA 

 

Indicações de autorias incluídas no texto: 

 01 autor: Segundo Moraes (1993). 

 02 autores: De Acordo com Marconi e Lakatos (2007). 

 03 autores: Cervo, Bervian e Silva (2007). 

 Mais de 03 autores: Belkin et al. (1982). 
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 Entidade: Comissão das Unidades Européias (2002) 

 

Indicações de autorias (entre parênteses): 

 01 autor: (LOPES, 2000, p. 225). 

 02 autores: (JOSSUA; METZ, 1976, p. 3). 

 03 autores: (DUDZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2000). 

 Mais de 03 autores: (BELKIN et al., 1982). 

 Entidade: (COMISSÃO DAS COMUNIDADES EUROPÉIAS, 2002) 

 

No caso de obras sem indicação de autoria ou responsabilidade: 

 (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55). 

Na lista de referências: 

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasília, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987. 

 (NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12). 

Na lista de referências: 

NOS CANAVIAIS, mutilação em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16 jul. 1995. 

O País, p. 12. 

 

As citações que apresentarem o mesmo autor e a mesma data de publicação, devem ser 

diferenciadas por letras minúsculas, em ordem alfabética, após a data e sem espaço: 

 Exemplo: (SOUZA, 1998a), (SOUZA, 1998b).  

 

No caso de Citações de autores diferentes com o mesmo sobrenome, os mesmos deverão ser 

diferenciados com as iniciais dos prenomes e, se ainda existir coincidência, colocam-se os 

prenomes por extenso: 

 Exemplo: (CASTRO, A., 1970), (CASTRO, V., 1970). 

   (CASTRO, Elisete, 1970), (CASTRO, Evandro, 1970). 

 

Quando houver citações indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos 

diferentes e mencionados simultaneamente, as datas deverão ser separadas por vírgula: 

 Exemplo: (GALLARDI, 1988, 1992, 1995). 

(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2001). 

Gallardi (1988, 1992, 1995)... 
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As citações indiretas de diversos documentos de vários autores, mencionados simultaneamente, 

devem ser separados por ponto e vírgula, em ordem alfabética. 

 Exemplo: (FONSECA, 1998; GIMENEZ, 1999; SILVA, 2001). 

Fonseca (1997), Paiva (1997) e Silva (1997)... 

 

 


