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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
GUIA RAPIDO PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS

INTRODUCAO

Referéncia Bibliogréfica: Segundo a ABNT NBR 6023, é o conjunto padronizado de elementos

descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual.

Bibliografia: Lista de obras sugeridas e/ou lidas mas néo citadas no trabalho.

O

rientacbes Gerais:

e Obra com até 3 autores: indicar os autores separados por “;” (ndo utilizar “e”, “and” e “&”);

e Obra com mais de 3 autores: indicar somente o primeiro seguida da expressao “et al.”. Em
casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicagdo de producdo cientifica em
relatérios para o6rgdos de financiamento etc.), nos quais a mencdo dos nomes for
indispenséavel para certificar a autoria, é facultado indicar todos os nomes;

e Utilizar letras maiusculas no inicio do titulo da obra, em nomes préprios e titulos de periodicos.
Subtitulo sempre serd iniciado com letra mindscula e sem destaque. Os titulos deverdo ser
destacados em negrito;

¢ Padronizar as abreviaturas dos prenomes de autores e titulos de periédicos (manter padréo
escolhido: por extenso ou abreviados);

¢ Palavras abreviadas possuem ponto;

¢ Toda referéncia termina com ponto final.

2 AUTORIA

Autor Pessoal

SCHUTZ, Edgar. Reengenharia mental: reeducacdo de habitos e programacdo de metas.

Florianopolis: Insular, 1997. 104 p.

SODERSTEN, Bo; GEOFREY, Reed. International economics. 3. ed. London: MacMillan, 1994.
714 p.

NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard. Peter Norton: a biblia do programador.
Traducéo: Geraldo Costa Filho. Rio de Janeiro: Campos, 1994. 640 p.
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BRITO, Edson Vianna et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro pratico de consulta
diaria. 6. ed. atual. S&o Paulo: Frase Editora, 1996. 288 p.

Autor Desconhecido

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflexdes filosoficas.
3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. 247. p.212-213.

Pseuddnimo
ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagdégicos. Rio de Janeiro: Schmidt,
1931.

Organizadores, compiladores, editores, adaptadores, etc.
BOSI, Alfredo (Org.). O conto brasileiro contemporaneo. 3. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1978. 293 p.

Autor Entidade Coletiva (Associacfes, Empresas, Instituicdes.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geogréfico. Anuario astronémico.

Séo Paulo, 1988. 279 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de Janeiro: Divisdo de
Publicactes, 1971.

BIBLIOTECA NACIONAL (Lisboa). Bibliografia Vicentina. Lisboa: [s.n.], 1942.

Orgéos governamentais

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formacdo e Desenvolvimento Profissional.
Educacao profissional: um projeto para o desenvolvimento sustentado. Brasilia: SEFOR, 1995.
24 p.

3 EXEMPLOS DE ACORDO COM A ABNT NBR 6023

Obras consideradas no todo

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo. Edigdo. Local:
Editora, data. Volume ou total de paginas. (Série ou Colec¢éo).

CASCUDOQ, L. C. Mouros, franceses e judeus: trés presengas no Brasil. 3. ed. Sdo Paulo:
Global, 2001. 111 p. (Cole¢éo Histdria, 16).
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FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1991.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica, segunda série, 2,
primeiro grau: livro do professor. S&o Paulo: Scipione, 1995. 136 p.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia,
DF: IPEA, 1994,

Capitulos de livros

Autor do capitulo é diferente do autor do livro

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do livro.
Local: Editora, data. Paginas inicial-final do capitulo.

SILVA, D. B. Eco-turismo. In: McKERCHER, B. Turismo de natureza: planejamento e
sustentabilidade. Traducgdo de Beth Honorato. Sdo Paulo: Contexto, 2002. p.71-84.

Autor do livro e do capitulo sdo a mesma pessoas

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro: subtitulo. Local: Editora,
data. paginas inicial-final do capitulo.

NASCIMENTO, Arlindo Moraes do. Formacgéo e suspensao do vinculo de emprego. In:
Iniciac&o ao direito do trabalho. 32. ed. S&o Paulo: LTR, 2006. p. 151-162.

Normas Técnicas

AUTORIA INSTITUCIONAL. Titulo. Local: Editora, data. Total de paginas.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informag&o e documentag&o:

trabalhos académicos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2011.

Orgaos governamentais / publicacées oficiais / Entidade Coletiva (Associacbes, Empresas,
Instituicdes)

Quando se tratar de 6rgdos governamentais da administragdo (Ministérios, Secretarias e outros)
entrar pelo nome geografico (pais, estado ou municipio) todo em letra mailscula (caixa alta),

considerando a subordinacao hierarquica, quando houver:
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PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Entidade Governamental (seguida da subordinac&o hierarquica
se houver). Titulo. Local, data. Total de paginas.

BRASIL. Ministério da Justica. Secretaria de Direito Econémico (SDE). Relatério de atividades.
Brasilia, 1993. 28 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental do
Estado de S&o Paulo. S&o Paulo, 2008. 35 p.

Obras de cunho administrativo ou legal de entidades independentes, entrar diretamente pelo
nome da entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a subordinagéo hierarquica, quando

houver.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geogréafico. Anuario astronémico.
Séo Paulo, 1988. 279 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em Enfermagem.
Informagfes pesquisas e pesquisadores em Enfermagem. Sao Paulo, 1916. 124 p.

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Classificacdo Nacional e
patentes. 3. ed. Rio de Janeiro, 1979. v. 9.

Publicagdes anénimas
Quando a publicacdo ndo apresenta indicacdo de autoria nem qualquer outro responséavel pela
organizacdo da obra, a entrada é feita pelo Titulo, sendo a primeira palavra totalmente em letras

maiusculas.

TITULO. Local: Editora, data. Total de paginas.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993. 64 p.

Dissertaces e teses

SOBRENOME, Nome. Titulo da tese ou dissertacdo: subtitulo. Data de defesa. Total de
paginas, folhas ou volumes. Categoria (Grau e area de concentragdo) - Departamento ou Centro,
Instituicdo, Local, data de publicag&o.
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OBS.: Categoria: Monografia, Trabalho de Conclusdo de Curso, Dissertacdo ou Tese. Grau:

Graduacdo, Bacharelado, Técnico, Mestrado, Doutorado, etc.

SILVEIRA, D. B. Falas e imagens: a escola de educacdo infantil na perspectiva das criancas.
2005. 173 f. Tese (Doutorado em Educacdo) — Centro de Educacédo e Ciéncias Humanas,
Universidade Federal de Sdo Carlos, Séo Carlos, 2006.

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. 1989. 180f. Dissertacdo (Mestrado em
Administracdo) - Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo

Horizonte.

Congressos, Conferéncias, Simpadsios, Workshops, Jornadas e outros Eventos Cientificos

NOME DO CONGRESSO. n. , ano, Cidade onde se realizou o Congresso. Titulo... Local de
publicagéo: Editora, data de publicacdo. Numero de paginas ou volume.

JORNADA INTERNA DE INICIACAO CIENTIFICA, 18., JORNADA INTERNA DE INICIACAO
ARTISTICA E CULTURAL, 8, 1996, Rio de Janeiro. Livro de Resumos do XVIII Jornada de
Iniciagdo Cientifica e VIII Jornada de Iniciagdo Artistica e Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ,
1996. 822 p.

Trabalho apresentado em congressos, simpésios, jornadas, etc

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: TITULO DO EVENTO, n°.,
data, Local de realizagdo. Anais... ou Resumos... ou Proceedings... Local de publicagéo:
Editora, data. paginas inicial-final do trabalho.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGB orientado a objetos. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, S&o Paulo. Anais... S0 Paulo: USP,
1994. p. 16-29.

OBS: Trabalhos retirados de meio eletrbnico, manter os modelos acima, acrescido das
informacdes referentes a disponibilidade e acesso. Disponivel em: <enderego -eletrdnico

completo>. Acesso em: data.

Trabalhos académicos e apostilas

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Local: Departamento, data. Numero de paginas.

SENAI-SP | Escola SENAI “Ettore Zanini”



/]

i
REIB

L 4

rede integrada de bibliotecas

Trabalho de Conclusdo de Curso ou Trabalho de Graduacao ou Relatorio de Estagio ou Apostila.

RIZZO, S. R. Qualidade em servi¢os: um estudo de caso. Sao Carlos: UFSCar/DEP, 1999. 111
p. Trabalho de Concluséo de Semestre.

Publica¢cdes periddicas (revistas gerais, técnico-cientificas e jornais)

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume, namero, paginas
inicial-final do artigo, data.

MASIERO, P. C. et al. A Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢gdes da Universidade de S&o Paulo.
Ci. Inf., Brasilia, v. 30, n. 3, p. 23-27, set./dez. 2001.

OBS: Trabalhos retirados de meio eletrbnico, manter os modelos acima, acrescido das
informacdes referentes a disponibilidade e acesso. Disponivel em: <enderego eletrdnico

completo>. Acesso em: data.

Fontes eletronicas - Sites da Internet

SOBRENOME, Nome ou AUTORIA INSTITUCIONAL ou entrada pelo TITULO (se ndo houver
autoria). Titulo. Disponivel em: <endereco eletrbnico>. Acesso em: data.

BALTAZAR, A. P. E-futuros: projetando para um mundo digital. Disponivel em:
<http://www.vitruvius.com.br/arquitetos/arq000/esp077.asp>. Acesso em: 09 abr. 2007.

Nota da norma: N&o se recomenda referenciar material de curta duragéo na rede.

Orienta-se que mensagens circuladas através de correio eletrénico sejam referenciadas somente
guando forem a Unica fonte sobre o assunto. Ndo recomenda-se 0 uso como fonte cientifica ou
técnica de pesquisa devido ao seu carater informal, interpessoal e efémero. Informacdes retiradas
de textos da internet deverdo ter sua confiabilidade verificada e conter as informacdes necessarias

para serem facilmente localizadas.
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